ПЛАН - ГРАФИК
подготовки к ГИА на 2023/2024 учебный год

	№

п/п
	Содержание
	Срок
	Ответственный

	ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧАЩИХСЯ

	1
	Информирование учащихся 9-х и 11 классов о ГИА (изменения в ГИА, предварительный выбор экзаменов, процедура сдачи экзаменов, выставление итоговых отметок)
	Октябрь
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), классные руководители 9-х и 11 классов

	2
	Знакомство с демонстрационными материалами ОГЭ/ЕГЭ по учебным предметам ООО/СОО; с направлениями итогового сочинения (11класс); регламентом и содержанием ИУС (9класс); знакомство с изменениями в КИМ. 
	Октябрь


	Учителя -предметники

	3
	Информирование выпускников 9-х и 11 классов на классных часах (классных собраниях) с нормативно-правовыми   документами, регламентирующими процедуру проведения ГИА
	В течение года
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	4
	Проведение итогового сочинения (изложения) по литературе в 11 классе как допуск к ГИА (первая среда декабря);

Проведение итогового устного собеседования по русскому языку в 9-х классах как допуск к ГИА (вторая среда февраля). 
	Ноябрь

Январь
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), классные руководители 9-х и 11 классов, ответственные за ИУС/ИСИ (по приказу школы)

	5
	Размещение на сайте школы нормативных и распорядительных документов, регламентирующих процедуру проведения ГИА в 2024 году. 
	В течение года

	Координатор школьного сайта, администрация школы

	6
	Оформление информационных стендов по вопросам ГИА, текущее обновление материалов
	Октябрь - июнь
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), классные руководители 9-х и 11 классов, лаборант ИВТ

	7
	Информирование участников образовательных отношений о порядке проведения ГИА (сроках и месте подачи заявлений, месте и сроках проведения ГИА, об основаниях для удаления с экзамена, о порядке подачи и рассмотрения апелляции, о результатах ГИА)
	Январь 
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), классные руководители 9-х и 11 классов

	8
	Дополнительное информирование выпускников 9-х, 11 классов по Модели проведения ГИА.
	Май
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), классные руководители 9-х и 11 классов


	ИНФОРМАЦИОННОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ РОДИТЕЛЕЙ (ЗАКОННЫХ ПРЕДСТАВИТЕЛЕЙ) 

	1
	Родительское собрание с родителями выпускников (законными представителями):
1. ознакомление родителей (законных представителей) учащихся, принимающих участие в ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ, с результатами ОГЭ и ЕГЭ школы за 2023 год в сравнении с городскими/региональными показателями;
2. знакомство с демонстрационными материалами ГИА (структура КИМ);
3. система оценивания и минимальное количество первичных баллов для получения положительного результата;
4. использование открытого банка заданий ОГЭ/ЕГЭ при подготовке к ГИА.
	Сентябрь

	Классные руководители 9-х и 11 классов, учителя -предметники

	2
	Индивидуальные консультирования родителей (законных представителей) учащихся 9-х, 11 классов
	В течение года
	Классные руководители, учителя-предметники

	3
	Родительское собрание по теме «Модель проведения ГИА (ОГЭ) в 2024/ «Что нужно знать родителям о ЕГЭ»:

1. особенности ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ - 2023, Порядок проведения ГИА, формы ГИА и их особенности.
2. Информационные ресурсы по вопросам ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ 
3.Роль родителей в подготовке выпускников к ГИА.

4. Рекомендации учителей – предметников по подготовке к экзаменам в форме ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ.  Работа с банком открытых заданий.
	Ноябрь/

Декабрь Январь/

Февраль

	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), классные руководители 9-х и 11 классов, учителя-предметники

	4
	Доведение до сведения родителей (законных представителей) учащихся рекомендаций по процедуре проведения и психологической подготовке к ГИА  выпускников (памятки для родителей)
	Ноябрь, май
	Педагог – психолог, классные руководители 9-х, 11 классов

	5
	Процедура проведения итогового сочинения (изложения) по литературе в 11 классе как допуск к ГИА;

Процедура проведения итогового устного собеседования по русскому языку в 9-х классах как допуск к ГИА. 
	Ноябрь

Январь
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), учителя русского языка и литературы, классные руководители 9-х и 11 классов

	6
	Проведение технологических мониторингов, апробаций КИМ, тренировочных работ в форме ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ на базе школы (в ППЭ)

	В течение года
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), классные руководители выпускников, учителя-предметники

	7
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам ГИА (в форме ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ).

2.Информирование классными руководителями о результатах технологических мониторингов (апробация процедуры ОГЭ/ЕГЭ).
	В течение года
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), классные руководители 9-х и 11 классов, учителя-предметники

	
	3. Процедура подачи и рассмотрения апелляций о нарушении установленного порядка проведения ОГЭ и ЕГЭ, о несогласии с выставленными баллами.

4. Порядок информирования о результатах ОГЭ и ЕГЭ.
	Май
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	ПСИХОЛОГОГИЧЕСКОЕ СОПРОВОЖДЕНИЕ ГИА

	1
	Тренинговые занятия «Психолого-педагогическое сопровождение сдачи экзаменов»
	Январь -
май
	Педагог-психолог

	2
	Тренинговые занятия «Снятие тревожности и эмоциональной напряженности при сдаче экзаменов»
	Январь-
май
	Педагог-психолог

	3
	Информирование родителей на родительских собраниях по вопросам «Психологическое сопровождение сдачи экзаменов», «Снятие тревожности и эмоциональной напряженности при сдаче экзаменов»
	Январь - февраль
	Педагог-психолог

	ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ С УЧАЩИМИСЯ

	1
	Подробный разбор демонстрационных КИМ-2024 (демоверсии, спецификации, кодификаторы ОГЭ/ЕГЭ/ГВЭ) 
	Октябрь
	Учителя - предметники

	2
	Организация дополнительных занятий для учащихся, с целью отработки решения заданий базового и профильного уровня ОГЭ/ЕГЭ, по написанию ИСИ в 11 классе и ИУС в 9-х классах; отработки навыков решения заданий ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ
	В течение года
	Учителя - предметники

	3
	Работа с заданиями различной степени сложности.
	
	

	4
	Выполнение диагностических и тренировочных работ в формате ОГЭ и ЕГЭ
	Октябрь, Декабрь,

Март, Апрель
	Учителя - предметники, заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	5
	Знакомство с правилами заполнения бланков ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ в соответствии со спецификой предметов
	В течение года
	Учителя - предметники, заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	6
	Тренировочное итоговое сочинение по литературе по определенным направлениям с учащимися 11 класса
	Октябрь
	Учителя русского языка и литературы, ответственные координаторы 

	
	Тренировка выполнения заданий ИС по русскому языку с учащимися 9-х классов
	Декабрь-январь
	

	7
	Индивидуальное консультирование учащихся
	В течение  года
	Учителя-предметники

	8
	Индивидуальное консультирование по ошибкам, выявленным в процессе проверки работ
	В течение года
	Учителя – предметники


	ФОРМИРОВАНИЕ РЕГИОГАЛЬНОЙ БАЗЫ ДАННЫХ (РБД)

	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ ПО ПОДГОТОВКЕ и ПРОВЕДЕНИЮ ОГЭ/ЕГЭ

	1
	Об общеобразовательном учреждении и ответственном за РБД ГИА (ОГЭ и ЕГЭ)
	По утвержденному графику
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), ответственный за РБД

	2
	Общий список выпускников 9-х и 11 классов текущего года, список экстернов
	
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), ответственный за РБД

	3
	Общий список участников ОГЭ и ЕГЭ (с указанием предметов ГИА)
	
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), ответственный за РБД

	4
	Предоставление ведомостей выверки данных (с подписью участников ГИА)
	
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), ответственный за РБД

	ОРГАНИЗАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

	1
	Анализ результатов ГИА за 2022-2023 учебный год (статистика участия, сравнение результатов школы с муниципальными/региональными показателями, определение проблемных тем)
	Октябрь


	Заместитель директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ), учителя-предметники

	2
	Мониторинг предварительного выбора экзаменов на ГИА
	По графику ДО
	Классные руководители 9-х и 11 классов, заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ) 

	3
	Ознакомление педагогического коллектива с нормативно-правовой базой ГИА и иной информацией, связанной с процедурой проведения ОГЭ/ЕГЭ/ГВЭ и использованием результатов по ОГЭ и ЕГЭ за 2023 год.
	По мере поступления нормативных документов
	Директор ОО, заместители директора по УВР

	4
	Назначение координаторов ОГЭ/ЕГЭ, ответственных за подготовку информации об участниках ГИА, ведение электронной базы данных
	Сентябрь
	Директор ОО

	5
	Сбор заявлений (в письменном виде) выпускников о выборе предметах, сдающих на итоговой аттестации в форме ОГЭ/ЕГЭ/ГВЭ
	До 25.01.

(11 класс)

До 25.02.

(9 класс)
	Классные руководители 9-х и 11 классов, заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	6
	Формирование базы данных: общий список участников ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ с указанием предметов
	По графику ДО
	Ответственный за РБД, заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	7
	Получение у муниципального администратора уведомлений для выпускников, участвующих в ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ.
	Апрель - май
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	8
	Ознакомление учителей, обучающихся и их родителей (законных представителей) с расписанием ОГЭ/ГВЭ и ЕГЭ/ГВЭ - 2024
	По мере поступления приказов
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	9
	Подготовка расписания проведения консультаций по ГИА выпускников 9-х и 11 классов.
	Февраль
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	10
	Назначение сопровождающих в ППЭ (на ЕГЭ/ГВЭ и ОГЭ/ГВЭ)
	Май-июнь
	заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	ОРГАНИЗАЦИЯ КОНТРОЛЯ ЗА СОБЛЮДЕНИЕМ ПОРЯДКА ПРОВЕДЕНИЯ ГИА

	1
	Мониторинг фактического освоения учащимися 9-х и 11 классов ОП ООО/СОО по предметам ГИА в соответствии с требованиями ФГОС
	По итогам 1 и 2 полугодия
	заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	2
	Мониторинг выполнения ОП ООО/СОО
	По итогам года
	заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	АНАЛИЗ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ИНФОРМАЦИИ О ХОДЕ ПОДГОТОВКИ, ПРОВЕДЕНИИ И РЕЗУЛЬТАТАЗ ГИА

	1
	Подготовка информационных и аналитических материалов по результатам диагностических работ по математике и русскому языку учащихся 9-х и 11 классов; 

Подготовка информационных и аналитических материалов по результатам технологических мониторингов по математике и русскому языку учащихся 9-х и 11 классов
	В течение года
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)

	3
	Подготовка информационных и аналитических материалов по результатам ГИА - 2024
	Август-сентябрь
	Заместители директора по УВР (координаторы ОГЭ/ЕГЭ)




